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1 - Apresentagao
Este documento apresenta um tutorial de como migrar os contatos do Zimbra para o G Suite
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2 - Exportando os contatos do Zimbra

1. Acessar https://webmail.ufms.br e inserir as credenciais do Passaporte UFMS.

_I||_ HlHIM{.iIJ UNIVERSIDADE
(711 FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

Nome do usudrio: nome.sobrenome

B Fermanecer conectado | Login

Padrdo Al O que & isso?

2. Clicar em “Preferéncias” na aba superior.

FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSS0 DO SUL

. ~ P
E-mail Contatos Agenda Tarefas Preferéncias
Salvar Cancelar Desfazer alteragtes

¥ Preferéncias

ﬁl Geral

¥ Contas Cliente padrio: (@ Avangado (Ajax)

3. Acessar “Importar / Exportar” no menu a esquerda.

¥ Preferéncias

@ Geral

¥y Contas

E-mail

Filtros
Assinaturas
Fora do escritéric
Enderecos confidveis
Contatos
Agenda
Compartilhamento

MNotificagdes

Clgloc s e ® <X

Importar / Exportar

Atalhos
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4.

5.
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Em “Exportar”, selecionar “Contatos” e “Contatos do Outlook 2003” no menu

expansivel.

Tipo: Conta

Agen:lal C Co"tatosl Contatos do Qutlook 2003 ~ |

contatos N Cantatos do Outlook 2003

Fonte: | Todas a< pastas | Contatos do Thunderbird
- Contatos do Outlook
Contatos da conta
Windows Live Contatos
Contatos do Yahoo!

Em “Fonte”, escolher a pasta “Contatos que receberam e-mail” e clicar em “OK”".

Tipo: Conta () Agenda ® Contatos| Contatos da conta ™

Fonte: | Todas as pastas L\

Escolher pasta

Digite na caixa para filtrar a lista. Use a tecla Tab para alterar
o foco. As setas podem ser usadas para navegar dentro da
lista.

Contatos que receberam e-mail

¥ Lista de contatos

G Contatos

| Ir Contatos que receberam e-mail

6. Clicar em “Exportar” no lado direito da pagina. Uma planilha (.csv) com os contatos

serd transferida para o computador.

Tipo:

Fonte:

® Conta

Agenda
da c

Contatos

Todas as pastas

Configuragoes avangadas

| Exportar |
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3 - Importando os contatos para o G Suite

1. Acessar https://accounts.google.com/logout. Isto realizara o logout de todas as
contas Google no seu computador.

2. Efetuar login em https://contacts.google.com/ com as credenciais do Passaporte
UFMS.

Google
Login

Ir para o Gmail

E-mail ou telefone
[ nome.sobrenome@ufms.br]

Esqueceu seu e-mail?

N&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

3. No menu esquerdo, selecionar “Importar”.

= e Contatos

I— Criar contato

= Contatos

£ Contatos frequentes
# Diretorio

I_D Copias

~ Marcadores

+ Criar marcador

X, Importar

@5  Exportar
=

Imprimir

® QOutros contatos
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4. Clicar em “Selecionar arquivo” e escolher a planilha exportada no Passo 2.6. Clique em
“Importar” para finalizar a importagao.

Importar contatos

Importar os contatos, selecione um arquivo CSV ou Vcard.
Saiba mais

Emailed Contacts.csv

Cancelar Importar
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