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1 - Apresentação 
Este documento apresenta um tutorial de como migrar os contatos do Zimbra para o G Suite 
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2 - Exportando os contatos do Zimbra 

1. Acessar https://webmail.ufms.br e inserir as credenciais do Passaporte UFMS. 

 
 

2. Clicar em “Preferências” na aba superior. 

 
 

3. Acessar “Importar / Exportar” no menu à esquerda. 

 
 

https://webmail.ufms.br/
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4. Em “Exportar”, selecionar “Contatos” e “Contatos do Outlook 2003” no menu 

expansível. 

 
 

5. Em “Fonte”, escolher a pasta “Contatos que receberam e-mail” e clicar em “OK”. 

 
 

6. Clicar em “Exportar” no lado direito da página. Uma planilha (.csv) com os contatos 

será transferida para o computador. 
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3 - Importando os contatos para o G Suite 

1. Acessar https://accounts.google.com/logout. Isto realizará o logout de todas as 

contas Google no seu computador. 

 

2. Efetuar login em https://contacts.google.com/ com as credenciais do Passaporte 

UFMS. 

 
 

3. No menu esquerdo, selecionar “Importar”. 

 

https://accounts.google.com/logout
https://contacts.google.com/
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4. Clicar em “Selecionar arquivo” e escolher a planilha exportada no Passo 2.6. Clique em 

“Importar” para finalizar a importação. 

 


